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ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA OFERT  

W RAMACH ZAPYTANIA OFERTOWEGO

Dotyczące: dostawy środków antyseptycznych i dezynfekujących na potrzeby  SP ZOZ w Łapach/uzupełnienie 
I. DANE ZAMAWIAJACEGO: 

Samodzielny Publiczny Zakład Opieki Zdrowotnej w Łapach

ul. Janusza Korczaka 23

18-100 Łapy

Tel: 85/ 814 24 39

Fax: 85/814 24 82

www.szpitallapy.pl
email: przetargi@szpitallapy.pl

Osoby do kontaktu: 

Iwona Kowalewska, tel. 85/814 24 51- Specjalista  ds. zamówienia publiczne

Małgorzata Bartold-Kuryś, tel. 85/814 24 64- Kierownik Apteki
II. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA: 

Postępowanie prowadzone na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2017 r., poz. 1579,z późn.zm.) – wartość nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 30 000 euro. 

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA:

1. Przedmiotem zamówienia są dostawy środków antyseptycznych i dezynfekujących. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawiera Załącznik Nr 2 do Zapytania ofertowego. uwzględnia podział na 5 Części i stanowi zbiór arkuszy wyceny do oferty od arkusza nr 1 do 5. 
2. Dopuszcza się składania ofert częściowych w ramach wydzielonych części. Wykonawca może złożyć ofertę na jedną część zamówienia, kilka lub na całość zamówienia. Oferta musi być kompletna w zakresie poszczególnych części zamówienia. Nieuwzględnienie w danej części, na którą składana jest oferta, chociażby jednej z zamawianych pozycji asortymentowych spowoduje odrzucenie oferty.
3. Ilości artykułów podane w tabelach są ilościami szacunkowymi, określonymi na podstawie zużycia i zamówień realizowanych w ostatnim okresie. Zamawiający zastrzega sobie, iż faktyczna wielkość zrealizowanych dostaw będzie zależna od jego potrzeb. Przedmiot zamówienia jest określony kalkulacyjnymi wielkościami, które nie mogą stanowić podstawy do roszczeń ze strony Wykonawcy w przypadku mniejszego zrealizowania dostaw przez Zamawiającego
4. Zamawiający w trakcie realizacji umowy może dokonywać przesunięć ilościowych asortymentu według bieżących potrzeb i celowości ich zakupu.
5. Zamawiający zastrzega sobie prawo nie przyjęcia, żądania wymiany lub reklamacji dostawy w asortymencie niezgodnym z zamówieniem lub dostawy środków w uszkodzonych opakowaniach lub złej jakości.
6. Na dostarczone artykuły wymagany jest okres przydatności do użycia – minimum 12 miesięcy licząc od daty dostawy.

7. Dostarczane materiały muszą spełniać wszelkie normy jakościowe, odpowiadać wymogom wyrobów dopuszczonych do obrotu, posiadać wymagane odpowiednimi przepisami, deklaracje zgodności, normy, atesty i certyfikaty, pozbawione wad fizycznych oraz prawnych, w tym nie będą obciążone żadnym ciężarem i prawami osób trzecich.

8. Wyszczególniony asortyment powinien posiadać najwyższe standardy jakościowe, oraz posiadać wszelkie dokumenty zezwalające na stosowanie w jednostkach służby zdrowia.

9. Zamówienie obejmuje dostawę środków antyseptycznych i dezynfekujących, wraz 
z rozładunkiem w miejscu wskazanym w siedzibie Zamawiającego tj. do Apteki szpitalnej przy ul. Janusza Korczaka 23, 18-100 Łapy, 

Kod i nazwa zamówienia określone we Wspólnym Słowniku Zamówień (CPV):  

IV. WARUNKI REALIZACJI ZAMÓWIENIA

1. Wykonawca powinien posiadać wymagane przepisami prawa niezbędne uprawnienia do realizacji usługi, wiedzę, doświadczenie oraz dysponować potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania usługi. Ponadto Wykonawca powinien znajdować się w sytuacji ekonomicznej  i finansowej zapewniającej wykonanie przedmiotu zamówienia.

2. Rozliczenia za wykonaną usługę będą dokonywane na koniec każdego miesiąca na podstawie wystawianych przez Wykonawcę faktur VAT.

3. Należne wynagrodzenie za wykonaną usługę, Zamawiający dokona przelewu na rachunek Wykonawcy w terminie 60 dni licząc od dnia wystawienia faktury.
4. Wykonawca zobowiązany jest dostarczyć z pierwszą dostawą przedmiotu zamówienia karty charakterystyki substancji niebezpiecznej w języku polskim. 

V. Osoby uprawnione do porozumiewania się z Wykonawcami:

sprawy formalne: Iwona Kowalewska –  tel. 85/814 24 51, Specjalista  ds. zamówienia publiczne
sprawy merytoryczne: Małgorzata Bartold-Kuryś– tel. 85/814 24 57, Kierownik Apteki
VI. TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA: 
Umowa zostanie podpisana od dnia 17 października 2018r 

Okres obowiązywania umowy    12 miesięcy od podpisania umowy 
VII. KRYTERIA WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY I ICH WAGA 

Podstawą oceny jest cena przedstawiona przez Wykonawcę na formularzu oferty Wykonawca, który zapro​ponuje najniższą cenę oferty otrzymuje maksymalną ilość punktów za te kryterium oceny ofert – 100 pkt. Ocena ofert pozostałych Wykonawców, z punktu widzenia tego kryte​rium, będzie obliczana jako stosunek wartości najniższej ceny oferty do wartości z ofert badanych według wzoru:

CENA -100 %
C min.

C =------------ x 100 %

C bad.

gdzie: C – ilość punktów badanej oferty

C min. – najniższa cena za wykonanie przedmiotu zamówienia, wypływająca z ważnych ofert

C bad. – cena oferty badanej za wykonanie przedmiotu zamówienia

Za najkorzystniejszą w ramach przedmiotu zamówienia zostanie uznana oferta, która uzyska najwyższą liczbę punktów. Z wybranym Wykonawcą zostanie podpisana umowa według wzoru stanowiącego załącznik nr 3 do zapytania ofertowego.
Oferta niespełniająca wymogów formalnych podlega odrzuceniu. 

Jeżeli Zamawiający nie będzie mógł wybrać najkorzystniejszej oferty ze względu na to, że dwie lub więcej ofert uzyska taki sam bilans punktów, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia - w terminie określonym przez Zamawiającego - ofert dodatkowych obejmujących cenę z tytułu realizacji przedmiotu zamówienia.. Wykonawcy składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych ofertach. 

W przypadku nie przystąpienia przez Wykonawcę w terminie 3 dni roboczych od dnia wezwania przez Zamawiającego do podpisania umowy albo odstąpienia przez wybranego Wykonawcę od podpisania umowy, Zamawiający może zawrzeć umowę z Wykonawcą, który spełnia wymagania zapytania ofertowego i który uzyskał kolejną najwyższą liczbę punktów. 
VIII. TERMIN SKŁADANIA OFERT:
Formularz Oferty wraz z załącznikami należy złożyć podpisany przez osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy w dopuszczonych formach, za pośrednictwem operatora pocztowego/kuriera, bądź osobiście do dnia  14 września 2018r. do godziny 10:00 w Samodzielnym Publicznym Zakładzie Opieki Zdrowotnej w Łapach, ul. Janusza Korczaka 23,18-100 Łapy, Sekretariat p. 109, decyduje data wpływu do Zamawiającego, ze wskazaniem w tytule, na kopercie, oferta: 

dotyczy „Zapytanie ofertowe dostawy środków antyseptycznych i dezynfekujących na potrzeby  SP ZOZ w Łapach”

nie otwierać do dnia 4 pażdziernika do godziny 10:15

Otwarcie ofert nastąpi w dniu 4 pazdziernika 2018r o godzinie 10:15 w Samodzielnym Publicznym Zakładzie Opieki Zdrowotnej w Łapach, ul. Janusza Korczaka 23,18-100 Łapy,  p. 108

IX. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:

1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.

2. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.

3. Oferta musi być sporządzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem nieważności

4. Oferta powinna być podpisana przez osobę lub osoby upoważnione do reprezentowania Wykonawcy zgodnie ze sposobem reprezentacji określonym w dokumencie rejestracyjnym Wykonawcy, który należy dołączyć do oferty, W przypadku podpisania ofert przez osoby nie wymienione w dokumencie, należy do oferty dołączyć stosowne pełnomocnictwo. Pełnomocnictwo powinno być przedstawione w formie oryginału lub poświadczone za zgodność z oryginałem kopii przez notariusza lub osoby wskazane w dokumencie rejestracyjnym Wykonawcy, zgodnie ze sposobem reprezentacji określonym w tym dokumencie. 

5. Wykonawca może zwracać się do zamawiającego o wyjaśnienia dotyczące wszelkich wątpliwości związanych z ZAPYTANIEM, przedmiotem zamówienia, sposobem przygotowania i złożenia oferty. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający przekaże Wykonawcom, bez ujawniania źródła zapytania, oraz zamieści na stronie internetowej. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści ZAPYTANIA wpłynie do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa terminu składania ofert, Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż w terminach określonych w art. 38 ust. 1 ustawy ofert. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści ZAPYTANIA wpłynie po upływie terminu, o którym mowa powyżej, lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania. Zamawiający zamieści wyjaśnienia na stronie internetowej, na której udostępniono Zapytanie. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku o wyjaśnienie treści Zapytania (pkt. 4 niniejszego paragrafu).

6. Oferta musi być sporządzona w języku polskim. Każdy dokument składający się na ofertę sporządzony w innym języku niż język polski winien być złożony wraz z tłumaczeniem na język polski. W razie wątpliwości uznaje się, iż wersja polskojęzyczna jest wersją wiążącą.

7. Zamawiający poprawi popełnione w ofercie omyłki pisarskie i rachunkowe. 
8. Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.
9. Oferta powinna być podpisana przez osobę lub osoby upoważnione 
do reprezentowania Wykonawcy zgodnie ze sposobem reprezentacji określonym 
w dokumencie rejestracyjnym Wykonawcy, który należy dołączyć do oferty, 
W przypadku podpisania ofert przez osoby nie wymienione w dokumencie, należy do oferty dołączyć stosowne pełnomocnictwo. Pełnomocnictwo powinno być przedstawione w formie oryginału lub poświadczone za zgodność z oryginałem kopii przez notariusza lub osoby wskazane w dokumencie rejestracyjnym Wykonawcy, zgodnie ze sposobem reprezentacji określonym w tym dokumencie.
10. Każdy dokument składający się na ofertę musi być czytelny. Wymaga się, aby wszelkie zmiany w treści oferty były dokonane w sposób czytelny i opatrzone parafą osoby podpisującej ofertę. Poprawki mogą być dokonane jedynie poprzez przekreślenie błędnego zapisu i czytelne wstawienie poprawnego.
11. Przed upływem terminu składania ofert, Wykonawca może wprowadzić zmiany do złożonej oferty lub ją wycofać. Zarówno zmiana jak i wycofanie oferty winny być doręczone Zamawiającemu na piśmie pod rygorem nieważności przed upływem terminu składania ofert. Oświadczenie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty winno być opakowane tak, jak oferta, a opakowanie winno zawierać dodatkowe oznaczenie wyrazem, odpowiednio: „ZMIANA” lub „WYCOFANIE”.

X. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTY:

Termin związania ofertą wynosi 30 dni od upływu terminu składania ofert.

XI. DOKUMENTY, które należy załączyć do oferty:

1. Formularz ofertowy- stanowiący załącznik nr 2,

2. Formularz asortymentowo- cenowy- stanowiący załącznik nr 1
3. Oświadczenie- załącznik nr 4 

Wszystkie dokumenty muszą być podpisane zgodnie z obowiązująca formą reprezentacji firmy. 
W przypadku podpisywania oferty przez osoby nie wymienione w dokumencie rejestracyjnym Wykonawcy, należy do oferty dołączyć stosowne pełnomocnictwo. Pełnomocnictwo powinno być przedstawione w formie oryginału, lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez notariusza musi zostać dołączone do oferty.

XII. PODWYKONASTWO
Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcom.

Zamawiający żąda, wskazania w formularzu ofertowym przez Wykonawcę którą część zamówienia zamierza zlecić do wykonania podwykonawcy, wraz ze wskazaniem danych kontaktowych podwykonawców, i podania przez wykonawcę firm podwykonawców, o ile jest to wiadome.

XIII. POZOSTAŁE INFORMACJE:

1. Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.

2. Cena oferty musi uwzględnić wszelkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia. 

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia postępowania na każdym etapie jego prowadzenia bez podawania przyczyny.
4. W przypadku unieważnienia postępowania Wykonawcom nie przysługują żadne roszczenia.
XIV. Informacje dotyczące przetwarzania danych osobowych
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że: 

· administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Samodzielny Publiczny Zakład Opieki Zdrowotnej w Łapach ul. J. Korczaka 23, 18-100 Łapy, dalej SPZOZ w Łapach 
· inspektorem ochrony danych osobowych w SPZOZ w Łapach, jest Pan Piotr Busłowski, email: iod@szpitallapy.pl, telefon kontaktowy. 85/81424 26 *;
· Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonym w trybie zapytania ofertowego;
· odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 i 2018), dalej „ustawa Pzp”;  
· Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy;
· obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp;  
· w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

· posiada Pani/Pan:
· na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;
· na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

· na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO;  

· prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;
· nie przysługuje Pani/Panu:
· w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
· prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
· na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 
Załączniki: 
Załącznik nr 1- formularz asortymentowo-cenowy

Załącznik nr 2- formularz ofertowy 

Załącznik nr 3- Istotne postanowienia przyszłej umowy 

Załącznik nr 4 - oświadczenie 

DYREKTOR

Samodzielnego Publicznego

Zakładu Opieki Zdrowotnej w Łapach

      Urszula Łapińska
